
物流センターへの搬入手順（周知奨励用物品） 

（２０２２年９月改定） 

（納入日時の調整） 

  以下のとおり、物流センターと納入日時について事前に調整すること。 

１ 納入に際しては、納入指示を受けた後、直ちに記載している事項すべてを入力した物品納入予告書（以

下、「予告書」という）を、納入先の物流センターに必ず納入日の１週間前までに電子メールで送信する

こと。 

  その後の納入に関する連絡についても、緊急の場合を除き、原則電子メールで行うものとする。 

  なお、電子メールで送信できる環境がない等電子メールでの送信が困難な場合は、物流センターに電話

で連絡の上、送信方法を調整すること。 

  物流センターのメールアドレスは以下のとおり。 

 北海道物流センター  lbhok.ii@jp-post.jp （ｴﾙ ﾋﾞｰ ｴｲﾁ ｵｰ ｹｲ.ｱｲｱｲ）

 東日本物流センター  lbest1.ii@jp-post.jp （ｴﾙ ﾋﾞｰ ｲｰ ｴｽ ﾃｨｰ ｲﾁ.ｱｲｱｲ）

 西日本物流センター  lbwst1.ii@jp-post.jp （ｴﾙ ﾋﾞｰ ﾀﾞﾌﾞﾘｭ ｴｽ ﾃｨｰ ｲﾁ.ｱｲｱｲ） 

 九州物流センター   lbkyu.ii@jp-post.jp （ｴﾙ ﾋﾞｰ ｹｲ ﾜｲ ﾕｰ.ｱｲｱｲ）

  ※送信時の件名の先頭は【納入予告書】とすること。 

  ※フリーメールのアドレスを使用しての送信は、不審メールとして削除する可能性があることから、可

能な限り使用は避けること。 

２ 予告書が到着した順に、物流センターから納入日・搬入開始予定時間・場所等を電子メールで通知する

ので、通知した搬入開始予定時間までに納入場所に到着し、搬入が開始できるようすること。 

  予告書の到着順に搬入開始予定時間を決定していくため、予告書の送信が後になるにつれて、希望どお

りの日時に搬入できなくなる場合があることから、１週間前にこだわらず速やかに予告書を送信すること。 

  なお、予告書の記載内容により、搬入開始予定時間を決定していくことから、車種、積付要員等の記載

内容に誤りがあることが納入予定日当日に判明した場合は、予定時間に搬入が開始できない可能性もある

ので、正確に記載すること。 

３ 搬入時に、物流センター専用パレットに積付けることから、納入数量が多く、物流センター専用パレッ

トへの積付に時間がかかると想定される場合は、積付要員を確保する等円滑な搬入ができるように配慮す

ること。 

４ 電子メールの送受信トラブル等を防止するため、予告書の送信後、２営業日経過しても物流センターか

ら返信がない場合は、物流センターに電話で連絡して状況を確認すること。 

５ 物流センターから通知する搬入開始予定時間は、原則として以下の時間内とする。 

  なお、納入希望日の状況によっては、以下の時間以外の搬入開始予定時間を通知することもある。 

  北海道物流センター  ９：１５～１５：００

   東日本物流センター  ８：１５～１５：００

   西日本物流センター  ８：３０～１５：００

   九州物流センター  ８：３０～１５：００ 

北海道物流センターについては１０：３０～１０：３５及び１２：００～１３：００の間は社員不在と

なるため施錠。 



（物品の搬入） 

 納入日当日は以下のとおり、物品を搬入すること。 

１ 事前に通知済の搬入開始予定時間より前に納入先物流センターに到着すること。 

  上記の時間内（搬入開始予定時間が上記以外の時間の場合はその時間まで）については、物流センター

構内での待機は可とする。 

  待機場所については、物流センター社員の指示に従うこと。 

２ 搬入開始予定時間までに到着しなかった場合は、既に到着している別のトラックから搬入を開始するこ

とがある。遅れて到着した場合は、速やかに物流センター社員に報告しその指示に従うこと。 

３ 搬入開始予定時間になっても、搬入開始の指示がない場合は、物流センター社員に確認すること。 

ただし、あくまでも予定時間のため、状況によっては１時間程度の遅れが発生する可能性はある。 

なお、天災地変、システムトラブル等事前に想定できないトラブルが発生した場合の待ち時間は、この

限りではない。

４ 物流センター社員の指示に従い、パレット等に物品を積み付けること。  

５ 積付けが安定しない物品については、物流センター社員の指示に従い、ラッピング、バンド止めなどの

対処を行い、自動倉庫等への入庫及び保管に支障がないようにすること。

６ 物流センター社員から自動倉庫等への入庫及び保管に支障がないことの確認を受けること。 

   なお、荷崩れ、傾き、荷はみ出し等積付の原因により自動倉庫等への入庫及び保管ができないと判断し

た場合は、積付のやり直しを指示するので指示どおり再度積付を実施すること。 

積付完了後、再度物流センター社員の確認を受けること。 

７ 物流センター専用パレットへの積付にあたって発生した空パレット、ストレッチフィルム等の廃棄物全

てについては、原則搬入時に搬出者として責任を持って持ち帰ること。 

８ 物流センター専用パレットの事前貸し出しは行わない 

 ９ 物流センター構内でトラックを駐車する際は必ずエンジンを切り、輪止めをする。 

１０ 物品搬入に際し、フォークリフトの使用を希望する場合は、事前に物流センターと調整すること。 

フォークリフトの使用が許可された場合は、物流センター受付において必ずフォークリフト運転講習修

了証の提示を行う。 

 なお、フォークリフトの使用に当たっては、必ずヘルメット・安全靴を着用する。 

また、何らかの理由によりフォークリフト、物流センター内施設及び備品、搬入品等を損傷させた場合

は、全額受託者負担で原状回復すること。 

※北海道物流センターに限り、冬期間の屋外でのフォークリフト使用は不可とする。（11月末～4月末） 

１１  物流センターの周辺地域は駐車禁止区域のため、近隣での待機駐車は絶対に行わないこと。 

夜間・早朝については、近隣だけでなく物流センター構内での待機駐車も厳禁とする。 

（トラック等のドライバーに待機駐車は厳禁の旨、必ず周知すること。） 

  万が一、近隣での待機駐車を発見した場合は、当日の納入をお断りする場合があるので、必ず周知する

こと。 

１２ 梱包及びトラックの積載に当たっては、物流センターへの輸送を考慮し、外装及び内容品に損傷が 

生じないようにすること。 

   なお、外装の損傷により、物流センターにおいて受け入れることができない場合は、損傷品のみでなく、

当該納入に係る全ての品目を持ち帰る必要性が生じる場合がある。その場合の持ち帰り及び再度納入に係

る費用は、全額受託者の負担とする。 



【周辺拡大図】

←丘珠空港

【所在地 住所】 【入荷受付時間】
　〒007-8792　　北海道札幌市東区丘珠町９０ 　９時１５分 ～ １５時００分
【連絡先】 　※ただし、下記の時間帯は社員不在となるため施錠
　電話 ０１１－７８９－５３５１ 　　　１０：３０～１０：３５　及び　１２：００～１３：００
　ＦＡＸ ０１１－７８９－５３５２

（中央分離帯） （中央分離帯）

北海道物流センター地図
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※ 11～4月の冬季間は屋外でのフォークリフト使用は不可とする。

※ 周知品のパレット納品（返却不可）はハンドリフト使用可能なもののみとす

る。（パレット間口高さ10cm以上、ロジ品は不可）



〒303-8792 茨城県常総市内守谷町きぬの里3-38-1
TEL 0297-27-4851
FAX 0297-27-4361

東日本物流センター 所在地 地図

山田うどん

ファミリーマート

きぬの湯

セブンイレブン
スーパー

カスミ きぬ川

至 水海道

東日本物流センター

山田うどん

ﾌｧﾐﾘｰﾏｰﾄ

K’sケーズデンキ

小絹駅

関東鉄道
常総線

至 つくば

常磐自動車道

谷和原IC

至 三郷
至 守谷

★ 入荷受付時間 8時15分～15時00分

小絹東

東日本物流センター



西日本物流センター　地図

駐 車 禁 止 駐 車 禁 止納品車入口

駐
車
禁
止

入荷 No.23

西日本物流センター

掖谷公園
ねぶたに

深夜早朝における周辺道路での待機駐車は厳禁 します。

センター周辺道路は終日駐車禁止です。

鹿の子台南町５

○住所

〒651- 1 3 9 2

神戸市北区鹿の子台南町5-2

○連絡先

電話 078 - 9 5 3 - 2 2 70

FAX 0 7 8 - 9 5 3 - 2 2 7 2

○入荷受付時間

8時30分～15時00分

（開門時間は7時30分）

西日本物流センター

Ｎ長尾

鹿の子台南町５

日下部

藤原台北町 有野インター

有野局
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熊本県庁
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熊本ＩＣ
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白川

国道３号

九州物流センター広域地図

（熊本ＩＣ～物流センター）

至 大分

至 熊本駅

熊本ＩＣから熊本東バイパス/国道57号まで
進む
中央区まで熊本東バイパス/国道57号を
進み、神水交差点で右折する
水道町交差点を左折する
長六橋を直進する

○住所

〒860-8792 熊本市西区春日5丁目17番9号

TEL：096-356-5908 FAX：096-359-0481

○入荷受付時間

８時３０分 ～ １５時００分
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詳細地図はNo2

九州物流センター周辺地図

別紙№1
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注

国道３号線の長六橋を渡らずに、熊本駅
方面へ直進し、その後九州新幹線の
高架下を通過してください。



九州物流センター

春日
小学校

物流センター周辺地図

別紙№2

北岡
神社

注

熊本春日四郵便局

万日山トンネル

熊本駅方面

ＪＲ鹿児島本線
九州新幹線

注

交差点が若干鋭角となりますので、特に
全長が１０ｍを超える車両については、
十分徐行して進入してください。

熊本駅

白川

○住所

〒860-8792 熊本市西区春日5丁目17番9号

TEL：096-356-5908 FAX：096-359-0481

○入荷受付時間

８時３０分 ～ １５時００分



北海道物流センター サブセンター 
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←至丘珠空港 
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口

株式会社Sun.K物流 
○住所 

〒007-0880 札幌市東区丘珠町188-1 

○連絡先 

（TEL）090-6268-0877(南坂本)、090-7657-6994(伊藤) 

○入荷受付時間 

10:00～16:00 

雁来→

LAWSON



 電話 ０２９７－４７－２８６６

つくば物流センター（東日本物流センター サブセンター）
 施設名 丸紅ロジスティクス株式会社 つくば物流センター

所在地 住所 〒300-2359 茨城県つくばみらい市紫峰ヶ丘3-35-2

 FAX ０２９７－５８－５２８８

 担当者 船田 昌宏

 入荷受付時間 ９ ００～１５ ００

 注意事項
構内一方通行

地図

丸紅ロジスティクス株式会社
つくば物流センター

保険のみらい

つくばみらい支店

KASUMI(スーパー）

３

335

常磐自動車

AUショップ

とりせん

ツルハドラック

ＨＯＮＤＡ

ローソン

谷田部I.C

セブン

イレブン

つくばみらい市

学校給食センター
肉のふじ屋



南港センター(西日本物流センター　サブセンター)

○住所
　〒559-0032　　大阪府大阪市住之江区南港南２丁目４番４３号　※搬入階については別途連絡致します。
○連絡先
　　（TEL） ０６－６６０６－８１４７　　　（FAX） ０６－６６１５－０００６　　　【担当】南（社用０８０－３５１１－８１４１）
○入荷受付時間
　　９時００分 ～ １５時００分
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南港通　→　至、北加賀谷　　　　

損保ジャパン
大阪自動車研究所

入口
南
港
中
入
口GLP　大阪

出口

　住之江通　→　至、住之江公園　　　　

拡大図

待機場所

入口

出口

出口

GLP大阪
株式会社ＨＭＫロジサービス

南港センター

南港東３北

南港東３

交差点

南港南2
交差点

南港フェリー前

上り
スロープ

下り
スロープ

ニュートラム 南港東駅



西神戸センター（西日本物流センター　サブセンター）

Ｎ

西神中央 山麓バイパス 三宮

○住所
　〒654-0161　　兵庫県神戸市須磨区弥栄台１丁目１０番２号　㈱大丸松坂屋百貨店　西神戸物流センター内
○連絡先
　　（TEL） ０６－６６０６－８１４７　　　（FAX） ０６－６６１５－０００６　　　【担当】東（社用０８０－４５８４－１９３１）
○入荷受付時間
　　９時００分 ～ １６時００分

㈱大丸松坂屋百貨店　　　　西神戸物流センター内

拡大図

入口

出口

納品場

株式会社ＨＭＫロジサービス
西神戸センター

ユニバー記念競技場
スカイマークスタジアム

阪神高速北神戸線
布施畑東インター

神戸淡路自動車道
布施畑インター

西神戸センター

市の子公園 カドヤ産商

シャルレ 加藤産業

神戸市営地下鉄 総合運動公園駅

運動公園前
交差点



神戸淡路鳴門自動車道

至山陽自動車道

至徳島

布施畑インター前

野球場前

ＧＳ

コンビニ

シャープ

京神倉庫㈱

Ｎ

野球場

京神倉庫（西日本物流センター サブセンター）

○住所 〒654-0161
兵庫県神戸市須磨区弥栄台5-16
京神倉庫株式会社 須磨支店

○連絡先 TEL 078-794-7146(担当：山田)
FAX 078-794-7143

○入荷受付時間 9:00 ～ 16:00

布施畑ＩＣ

阪神高速

北神戸線

布施畑東

ハーフＩＣ

布施畑南

布施畑西

布施畑西

ハーフＩＣ

16

65

65

22

阪神高速北神戸線をご利用の際は、

布施畑ＩＣは利用できません。

（布施畑西・東のハーフＩＣをご利用

ください。）

布施畑
JCT



第２神明道路

母里小学校

Ｎ

中貨物自動車（西日本物流センター サブセンター）

○住所 〒675-1114
兵庫県加古郡稲美町国安新開1273-1
中貨物自動車株式会社 愛宕物流センター

○連絡先 TEL 079-492-1133(担当：森谷,井原）
FAX 079-492-6673

○入荷受付時間 9:00 ～ 17:00

三木小野ＩＣ

山陽自動車道

愛宕

513

至 小野

175

ローソン

小林

514

母里小学校前

514

381

稲美中央公園

稲美中央病院

ながさわ

明石西ＩＣ

84

六分一

岡

中貨物

自動車



テ
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ト

中貨物自動車（株）

阪神主管センター

Ｎ

阪神主管センター（西日本物流センター サブセンター）

○住所 〒651-1412
兵庫県西宮市山口町下山口1323-1
中貨物自動車株式会社 阪神主管センター

○連絡先 TEL 079-492-1133(担当：森谷,今野）
FAX 079-492-6673

○入荷受付時間 9:00 ～ 17:00

176

西宮北ＩＣ 中国自動車道

入口

82

料金所

エフピコ

太陽運送

東洋メビウス

阪急バス山口

営業所

田尾寺駅

流通センター東

天上橋

有野インター

流通センター前

公智神社



神戸淡路鳴門自動車道

至山陽自動車道

至徳島

布施畑インター前

野球場前

ＧＳ

コンビニ

シャープ

京神倉庫

Ｎ

野球場

水岩ファッションサービス（西日本物流センター サブセンター）

○住所

〒654-0161 神戸市須磨区弥栄台3丁目13－1
水岩ファッションサービス株式会社 西神戸DC

○連絡先 TEL 080-3511-8141 (担当：HMKロジサービス 南)
FAX

○入荷受付時間 9:00 ～ 16:00

布施畑ＩＣ

阪神高速

北神戸線

布施畑東

ハーフＩＣ

布施畑南

布施畑西

布施畑西

ハーフＩＣ

16

65

65

22

阪神高速北神戸線をご利用の際は、

布施畑ＩＣは利用できません。

（布施畑西・東のハーフＩＣをご利用

ください。）

布施畑

JCT

運動公園前

花王

水岩ファッションサービス

進入路 水岩ファッションサービ

拡大図

入口



 注意事項

地図

 FAX ０９２－７９１－３３４３

 担当者 松田（マツダ）・徳永（トクナガ）

 入荷受付時間 １０ ００～１６ ００

 電話 ０９２－７９１－３３４０

那の津サブセンター（九州物流センター那の津サブセンター）
 施設名 株式会社 HMKロジサービス 那の津センター

所在地 住所 〒810-0071 福岡県福岡市中央区那の津4-9-15 博多大丸商品センター内

博多湾
株式会社HMKロジサービス
博多大丸商品センター内

天神北ランプ

ベイサイドプレイス

福岡都市高速環状線

築港ランプ

那の津大橋

対馬小路



 入荷受付時間 ９ ００～１６ ００

 電話 092-692-8910

 注意事項

 FAX 092-692-8848

 担当者 大森（オオモリ）・岡本（オカモト）

宇美（うみ）サブセンター（九州物流センター 宇美サブセンター）
 施設名 株式会社 HMKロジサービス 宇美センター

所在地 住所 〒811-2104 福岡県糟屋郡宇美町大字井野２８７－１
三井物産グローバルロジスティックス㈱福岡流通センター3号倉庫 ５F

地図
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〒粕谷南

郵便局

セブン

イレブン

ＨＭＫロジサービス宇美センター

（三井物産グローバルロジスティックス㈱

福岡流通センター３号倉庫５Ｆ）

須恵中央

新原駅

宇美駅
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マートIC

九州道

福岡都市高速

至 北九州

至 熊本至 大宰府ＩＣ

至 月隈ＪＣＴ

至 福岡空港

至 福岡空港

桜丘

迎田南

田富下深

宇美商業高校北
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